Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

DECRETO N° 14515, DE 25 DE JUNHO DE 2019.

Estabelece normas para autorizagdo e supervisdo de
estabelecimentos ¢ cursos de educagdo infantil da rede

privada e da outras providéncias.
JOSE BERNARDO ORTIZ MONTEIRO JUNIOR, PREFEITO MUNICIPAL DE

TAUBATE, no uso de suas atribui¢des legais, e a vistas dos elementos constantes do processo

administrativo n° 3.265/2019

DECRETA:

CAPITULO 1

Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° A Educagdo Infantil, primeira etapa da educagdo basica, constitui direito da crianga de

ZEro a cinco anos.

Art. 2° A Educagdo Infantil tem como finalidade o desenvolvimento integral da crianga,

complementando a acdo da familia e da comunidade.

Art. 3° A Educagado Infantil tem como objetivo:

I — proporcionar condi¢des adequadas para garantir o desenvolvimento integral da crianga de

zero a cinco anos de idade em seus aspectos fisico, afetivo, intelectual, linguistico e social.

Art. 4° A autorizagdo de funcionamento e a supervisdo de institui¢des privadas de Educacao

Infantil, no municipio de Taubaté, competem a Secretaria Municipal de Educacao.

§1° Sao consideradas instituigdes privadas de Educacao Infantil, as classificadas nas categorias
de particulares, comunitarias, confessionais ou filantropicas, nos termos do art.20 da Lei

Federal n° 9.394/96, qualquer que seja a denominagdo, responsaveis pela guarda, protecao e
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educagdo de criancas na faixa etaria de O(zero) a 5 (cinco) anos de idade.

§2° Excluem-se do caput deste artigo:

I — As instituigdes que se limitam a atender as criangas para atividades especificas somente,

como esporte, arte ou ensino de idiomas.

II — As instituicdes que mantém educagdo infantil juntamente com outra modalidade de

educacdo basica pertencem ao sistema estadual de ensino.

a) A autorizacdo de funcionamento e a supervisdo das instituigdes de ensino mencionadas no

inciso II competem a Diretoria de Ensino da Regido de Taubaté.

Art. 5° Compete ao Chefe do Executivo Municipal, com relagdo as instituigdes privadas de
Educagao Infantil que ndo se enquadram nos incisos I e II do §2° do art. 4°, apds parecer
favoravel da Equipe de Supervisores e do Secretario de Educacdo, a homologacdo dos

seguintes atos:

I — autorizac¢ao de funcionamento e supervisao;
II — mudanca na denominagao;

III — mudanga de endereco;

IV — alteragdo com relagdo a mantenedora;

V — suspensdo temporaria das atividades;

VI — encerramento das atividades,

VII — cassagao de autorizacao de funcionamento.

Art. 6° A Administracdo Municipal publicard no 6rgdo de imprensa oficial do municipio os atos

de homologacao e encaminhara cdpia ao requerente.

CAPITULO 11

Da Autorizacao de Funcionamento
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Art.7° O pedido de autorizagdo de funcionamento devera ser protocolado mediante oficio
dirigido ao Secretario Municipal de Educacdo, subscrito pelo representante legal da entidade
interessada, com a antecedéncia minima de 120 (cento ¢ vinte) dias do inicio das atividades,
acompanhada da Proposta Pedagogica, Regimento Escolar e Relatério, na Secretaria de

Educacao.

§1° A escola que ja tiver iniciado suas atividades sem a devida autorizacgdo legal, considerando

o disposto no caput, terd as atividades suspensas até legalizagao junto ao 6rgao competente.

§2° O orgdo competente deverd analisar os pedidos com prazo inferior ao indicado no caput

deste artigo, quando condigdes excepcionais assim justificarem.

Art. 8° Os pedidos de autorizacdo de funcionamento e supervisao deverdo ser instruidos com os

seguintes documentos:

I — Laudo Técnico de Avaliagdo (LTA) aprovado pela Vigilancia Sanitaria:

a) O responsavel pela instituicdo de ensino devera formalizar a solicitagdo do LTA junto a

Vigilancia Sanitaria Municipal para a avaliagao fisica funcional do projeto de edificagao.

IT — Regimento Escolar, fundamentado na Proposta Pedagogica, devera ser elaborado de acordo
com as normas estabelecidas pelo Conselho Estadual de Educacdo e demais atos normativos,

expressando a organizagao pedagogica, administrativa e disciplinar de cada unidade.

IIT — Proposta Pedagogica,deverd ser elaborada e executada, em conformidade com a legislacao
pertinente, devendo estar fundamentada numa concepgdo de crianga cidadd, como pessoa em
processo de desenvolvimento, como sujeito ativo da constru¢do de seu conhecimento, como
sujeito social e historico marcado pelo meio em que se desenvolve e que também o

marca,devendo conter, no minimo:

a) fins e objetivos da proposta;
b) identificacdo da instituicdo: contextualizac¢do e caracterizacdo da escola;
c) niveis de ensino oferecidos: creche/pré-escola;

d) objetivos e metas da Institui¢ao;
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e) concepcao de Educacgdo e de Praticas Escolares: concepgdo de crianga, de
desenvolvimento infantil e de aprendizagem;

f) organizacdo curricular do trabalho pedagogico que deverd assegurar a formacao

basica, de acordo com as diretrizes curriculares nacionais, nos termos do art.9° da Lei

n° 9.394/96 e disposic¢oes legais complementares(DCNEI/BNCC).

g) proposta de formacao continuada, atualizacdo e aperfeicoamento da equipe escolar;

h) proposta de avaliagdo do desenvolvimento integral da crianga;

1) propostas de trabalho com a comunidade escolar;

j) formas de acompanhamento, avaliacdo e adequagdo da Proposta Pedagodgica;

k) regime de funcionamento, garantindo-se no minimo, 200 (duzentos) dias letivos,

com duragdo de, pelo menos em tempo parcial, a jornada de no minimo 4 (quatro)

horas diarias e, em tempo integral, a jornada com duragdo igual ou superior a 7 (sete)

horas diarias;

1) matriz curricular em consonancia com a legislagcdo vigente;

m) horario de trabalho dos profissionais (administrativo, pedagogico e operacional);na

instituicdo devera em todo o seu periodo de funcionamento com alunos, ter um

pedagogo presente, que podera ser o proprio diretor ou integrante de sua equipe de

direcdo e

n) termo de aprovagdo da proposta pedagdgica.

IV — O Relatorio devera conter:

a) qualificagdo do Diretor responsavel, com sua titulagdo e “curriculum vitae” resumido;

b) comprovacao de ocupagdo legal do imdvel onde funcionard o estabelecimento de ensino,

por meio de escritura que comprove a propriedade do imdvel, ou contrato, no caso de locacao

ou cessao, em que conste o prazo ndo inferior a 4 (quatro) anos;

c¢) Planta atualizada do prédio, aprovada pela Prefeitura Municipal ou assinada por

engenheiro registrado no CREA, ou arquiteto registrado no CAU, que serd responsavel pela

veracidade dos dados;

d) laudo firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU, responsabilizando-se

pelas condi¢des de habitabilidade e uso do prédio para o fim proposto, com a devida

Anotagao de Responsabilidade Técnica de Obras e Servicos (ART ou RRT);

e) descricdo sumdria dos espacos, mobiliarios e ambientes para atividades pedagogicas e

administrativas, com o0s seus respectivos usos, atendendo a legislagdo pertinente,
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especialmente a Resolugdo SS 493/1994;

f) descricdo sumaria dos materiais e dos equipamentos didaticos disponiveis para uso dos
alunos e professores;

g) prova da natureza juridica da entidade mantenedora (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica-
CNPJ), acompanhada de copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis;

h) Termo de Responsabilidade, devidamente registrado em Cartorio de Titulos e
Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as condi¢des de seguranca,
higiene e definicdo do uso do imovel, a capacidade financeira para manutencdo do
estabelecimento e cursos pretendidos e a capacidade técnico administrativa para manter o
acervo e registros dos documentos escolares regularmente expedidos;

1) licenca de Funcionamento da Vigilancia Sanitaria e/ou Protocolo de Solicitagao;

j) alvaréd de Funcionamento ou Auto de Licenciamento emitido pela Prefeitura Municipal;

k) auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) e

1) relagdo dos recursos humanos, especificando cargos e fungdes, habilitagdo profissional e
niveis de escolaridade, acompanhado de copias do corpo docente e da equipe pedagogica

responsavel pela escola.

Art. 9° O Secretario de Educagdo designard Comissdo de Supervisores de Ensino para analise,

acompanhamento e manifestagdo, apds o recebimento do pedido.
Art. 10. A comissdo designada, nos termos do art. 9°, devera elaborar relatdrio sobre as
condi¢des de funcionamento do estabelecimento de ensino, acompanhado de um parecer

conclusivo.

Art.11. A decisao final do Secretario de Educagao devera ser expedida no prazo de 120 (cento e

vinte) dias contados da data do protocolado.

Art. 12. Nao havendo manifestacdo da Secretaria de Educacdo no prazo previsto no art. 11, a

instituicdo podera iniciar suas atividades, comunicando o fato a Secretaria de Educacao.

Art. 13. Sera realizada diligéncia, por inconsisténcias no projeto: Regimento Escolar, Proposta

Pedagdgica e Relatdrio, quando na auséncia de documentos ou falta de informagdes.

§1° O Interessado devera cumprir todas as exigéncias estabelecidas, no prazo de 60 (sessenta)
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dias, a contar do recebimento do comunicado.

§2° O nao cumprimento das exigéncias no prazo previsto implicara no indeferimento

do pedido.

Art. 14. A decisdo de autorizagdo sera publicada na empresa jornalistica responsavel pela

publicacao dos atos oficiais.

§1° Em caso de indeferimento do pedido de autorizacdo de estabelecimento de ensino para curso
de Educagdo Infantil, cabera recurso ao 6rgao competente, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar

da data da publicacao da decisdo.

§2° Os estabelecimentos de ensino de Educagdo Infantil iniciardo as atividades somente apds a

expedi¢do do parecer conclusivo do 6rgdo competente.

Art. 15. O responsavel pela instituicao de ensino devera formalizar a solicitagdo da Licenga de
Funcionamento junto a Vigilancia Sanitaria Municipal ap6s aprovacdo do LTA (Laudo Técnico

Aprovado).

Paragrafo unico. A Licenga de Funcionamento da Vigilancia Sanitaria terd validade de 1 (um)

ano ¢ sua renovagao devera ser solicitada anualmente.
Art. 16. O estabelecimento de ensino que for ampliar o atendimento para novos niveis de
ensino, deverd protocolar Relatorio com as informacgdes especificas com antecedéncia de 60

(sessenta) dias da data prevista para seu inicio.

Paragrafo unico. O responsavel pela instituicdo de ensino deverd protocolar copia da Portaria

que concede outro curso, para que a informagao seja autuada junto ao processo.

CAPITULO III

Da Mudan¢a de Denominacio, de Estrutura Fisica, de Endereco e da Mantenedora.

Art. 17. Todos os pedidos a que se refere este capitulo deverdo ser instruidos através de oficio
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em papel timbrado da institui¢do de educagdo infantil, com firma reconhecida do representante

legal da entidade mantenedora, junto a Secretaria de Educagao.

Art. 18. Qualquer alteragdo na mantenedora, atendidos os requisitos do inciso IV do art. §°,

alineas g e h, devera ser encaminhada a Secretaria de Educacgdo para andlise e publicagdo.

Paragrafo unico. O responsavel pela instituicdo de ensino deverd formalizar a solicitagdo de

alteracao de dados cadastrais junto a Vigilancia Sanitaria Municipal.

Art. 19. O pedido de autorizagdo para funcionamento em novo endereco devera ser
protocolado via oficio na Secretaria de Educag@o, acompanhado de toda documentagdo prevista

no inciso IV do art. 8° deste Decreto.

§1° A Secretaria de Educagdo terd o prazo de 60 (sessenta) dias para publicar a autorizagao.

§2° O inicio das atividades escolares no novo endereco s6 podera ocorrer apds a publicagdo da

autorizagao pela Secretaria de Educagao.

Art. 20. O funcionamento do estabelecimento de ensino em mais de um endereco dependera de

autorizagao prévia da Secretaria de Educagdo, que analisard o pedido nos termos deste Decreto.

Art. 21. A mudanga de denominacao de estabelecimento de ensino devera ser comunicada via
oficio a Secretaria de Educagdo, acompanhada da documentagdo com as adequagdes

regimentais necessarias, para a devida analise e publicagdo.

Paragrafo unico. O deferimento do pedido dependera da andlise satisfeita as exigéncias

previstas no inciso IV, alinea g do art. 8°.

Art. 22. O pedido de transferéncia dos titulares e responsaveis pela instituicdo de ensino
autorizada, e de mudanca da razdo social e de denominagao devera ser protocolado via oficio a

Secretaria de Educagao, instruido previsto inciso IV, alineas a, 4 ¢ i do art. 8°.

Art. 23. A mudanga de estrutura fisica (ampliacao, reforma ou adaptacdo em edificacdo) da

instituicdo de ensino implicard em nova avaliacdo de projeto para emissdo de novo LTA

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000 - FAX: (0XX12) 3621.6444




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

(Laudo Técnico Aprovado).

§1° O responsavel pela instituicdo de ensino devera formalizar a solicitagdo do LTA junto a

Vigilancia Sanitaria Municipal para avaliacao fisica funcional do novo projeto de edificagao.

§2° Devera ser protocolado via oficio a Secretaria de Educa¢do acompanhada de toda

documentacgdo prevista no inciso IV, alineas c, d, e, A, i, j e k do art. 8° deste Decreto.

Art. 24. A suspensao temporaria do curso poderd ser autorizada pela autoridade competente,
mediante solicitacdo do mantenedor, que devera responsabilizar-se pela continuidade de estudo

dos alunos e aguarda do acervo da instituigao.

§1° A suspensdo tempordria ndo podera exceder o prazo de 2 (dois) anos.

§2° O pedido de suspensao devera ser instruido com:

I- Exposicao de motivos pelo mantenedor;

II- Prazo de duracdo da suspensao;

II1- Comprovagao de que os pais ou responsaveis pelas criancas atendidas na instituicdo foram
notificados, no minimo com 60(sessenta) dias de antecedéncia da suspensao;

IV- Declaragdo da equipe de supervisao escolar informando sobre a regularidade da
documentagao da instituigao e

V- Comunicagao sobre a suspensao das atividades a Vigilancia Sanitaria Municipal.

§1° O reinicio das atividades, apds o periodo de suspensdo, devera ser comunicado a Secretaria

Municipal de Educacao, através de oficio, com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

§2° Findo o prazo estabelecido no paragrafo anterior, sem manifestagao da institui¢do, o curso

sera considerado encerrado.

§3° As instituigdes que ultrapassarem o prazo concedido de suspensdao de atividades

dependerdo de nova autorizagdo de funcionamento.

Art. 25. O pedido de encerramento das atividades da instituicdo privada de Educacdo Infantil
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devera ser protocolado via oficio a Secretaria Municipal de Educacdo, com antecedéncia de 30

(trinta) dias da data prevista para o término das atividades, pelo mantenedor, instruido com:

I- justificativa;

II- plano de encerramento das atividades;

III- comprovagdo de que os pais ou responsaveis pelas criangas foram notificados do
encerramento das atividades no prazo estabelecido no caput deste artigo;

III- garantia de continuidade de estudo dos alunos matriculados e

IV- comprovagdo da regularidade da documentacdao escolar e entrega do acervo ao 6rgao

competente.

Paragrafo unico. O responsavel pela instituicdo de ensino devera formalizar a solicitagdo de
cancelamento de Licenca de Funcionamento a Vigilancia Sanitaria Municipal, quando encerrar

as atividades.

Art. 26. A falta de atendimento aos padrdes de qualidade e a ocorréncia de irregularidade de
qualquer ordem no funcionamento do estabelecimento de ensino, serdo objeto de diligéncia ou
sindicancia instaurada pela autoridade competente.

§1° Aos procedimentos sindicantes dar-se-a tratamento preferencial e sigilo, no ambito
administrativo.

§2° Cautelarmente, podera ocorrer a suspensdo de novas matriculas nas institui¢des submetidas
a sindicancia para cassacao de seu funcionamento.

§3° Com base em informacdes da Comissdo Sindicante, poderd ocorrer a suspensdo do visto,
desde que as informagdes apontem que as irregularidades sob apuragdo estejam diretamente

ligadas a vida escolar do aluno.

Art. 27. A cassagdo de autorizagdo de funcionamento de estabelecimento de ensino dependera
da comprovagdo de irregularidades graves, por meio de sindicancia, assegurado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

§1° A cassacdo de que trata o caput caberd ao Orgdo competente, que providenciara a
publicag@o do ato administrativo no Didrio Oficial do Municipio.

§2° Cabera a Secretaria de Educagao a guarda do acervo do estabelecimento de ensino.

§3° A cassagdo da Licenca de Funcionamento dependera das condi¢des sanitarias avaliadas

pela Vigilancia Sanitdria Municipal.
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Art. 28. As institui¢des privadas de Educacdao Infantil deverdo fixar em local visivel ao
publico, a Portaria da Prefeitura Municipal de Taubaté que autoriza o funcionamento do

estabelecimento e a Licenca de Funcionamento da Vigilancia Sanitaria.

CAPITULO IV

Da Supervisao

Art. 29. As instituicdes privadas de Educagdo Infantil ficam sujeitas a orientacdo e supervisao
da Secretaria Municipal de Educagdo, através da equipe de Supervisao escolar, que devera
verificar se estdo sendo cumpridas as condi¢des de natureza pedagogica, administrativa e fisica

exigidas pelas normas vigentes.

Paragrafo anico. Ocorrendo necessidade de corregdes e ajustamentos, a equipe de Supervisao
Escolar da Secretaria Municipal de Educagdo estabelecerd prazo para que a institui¢do atenda

as exigéncias cabiveis, acompanhando seu cumprimento.

CAPITULO V

Das Obrigacdes das Instituicoes Privadas

Art. 30. E dever dos responsaveis pelas Instituicdes Privadas de Educagdo Infantil o fiel
cumprimento das obrigagdes abaixo descritas, sob pena de sangdes administrativas,

resguardado o direito a ampla defesa, constituem essas obrigagdes:

I — zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos no tocante a inser¢do de dados nas
Plataformas: S.E.D. — Secretaria Escolar Digital, Censo Escolar MEC ou orienta¢des via e-mail

encaminhadas pela SEED.

II — responsabilizar-se pela salvaguarda das senhas e /ogins que lhe sdo confiados, mantendo-
as atualizadas e disponiveis sempre que solicitadas nos setores competentes, devendo
comunicar, imediatamente, em caso de mudanga de servidores ou extravio da senha para que

seja providenciada sua atualizagdo.
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IIT — atender as convocagdes para orientagdes ou reunides na Secretaria Municipal de Educacao,

sempre que solicitado.

IV — o Calendéario Escolar devera ser anualmente protocolado via oficio a Secretaria Municipal
de Educagdo até¢ o ultimo dia util do més de novembro do ano anterior para analise e

homologacdo do 6rgdo competente e seu cumprimento obrigatério.

V — qualquer alteracdo realizada no calendario escolar ja homologado, devera ser encaminhada

para Secretaria de Educagao para andlise e posterior apostilamento.

CAPITULO VI

Das Disposi¢cdes Gerais e Transitorias

Art. 31. As escolas que, por motivo de amplia¢do, vierem a oferecer o Ensino Fundamental
juntamente com a Educa¢do Infantil, deixardo de ser supervisionadas pela Secretaria Municipal

de Educacdo, passando para a Diretoria Regional de Ensino de Taubaté.

Art. 32. A Secretaria Municipal de Educacdo notificara as institui¢cdes privadas de Educacdo

Infantil para atendimento as normas deste decreto.

Art. 33. Os pedidos de autorizagdo de funcionamento em tramitagdo serdo analisados de

acordo com este Decreto.

Art. 34. A Secretaria Municipal de Educacao terd o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de
publicacdo deste Decreto para expedir instru¢des complementares e€ modelos padroes

necessarios a instru¢do do processo.

Art. 35. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 36. A Secretaria Municipal de Educacdo devera de imediato, adotar as medidas necessarias

para o cumprimento das disposi¢des do presente Decreto.
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Art. 37. As despesas decorrentes da execucao deste Decreto onerardo a dotagdo orcamentaria

propria.

Art. 38. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

contrario, em especial o Decreto n°® 14.448, de 08 de marco de 2019.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 25 de junho de 2019 , 380° da fundag¢do do Povoado e 374° da

elevagdo de Taubaté a categoria de Vila.

JOSE BERNARDO ORTIZ MONTEIRO JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

CLAUDIO TEIXEIRA BRAZAO
SECRETARIO DE EDUCACAO

Publicado na Secretaria de Governo e Relacdes Institucionais, 25 de junho de 2019.

EDUARDO CURSINO

Secretario de Governo e Relac¢oes Institucionais

HELOISA MARCIA VALENTE GOMES

Diretora do Departamento Técnico Legislativo
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